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質疑回答書 

令和８年２月 10日 

事業者 各位 

常総市長 神達 岳志 

（公 印 省 略） 

案件名：第三次常総市総合計画（基本構想・基本計画）策定等支援業務委託公募型プロポーザル 

 

№ 質問の場所 質問事項 回答 

１ 実施要領 

Ｐ２ 

３ 参加資格要件 

応募に当たって，協力企業と合同で応募すること

は可能か。 

 

１法人での応募を想定しているが，本業務を１法人で

実施することができない場合，実施要領の参加資格要件

を満たしているのであれば複数の企業が「共同企業体」

を組成して，一つのサービスを共同で行うこと（以下，

「コンソーシアム」）での応募は可能です。その際は委

託業務を適切に実施するために，特に以下の点にご留意

ください。 

・ コンソーシアム構成者全法人が参加資格要件の条

件を満たしていること。 

・ 主幹事となる法人はあらかじめ他のコンソーシア

ム構成者全法人と業務分担等の条件を示す書類（協定

書等）を取り交わし，その写しを提案書と併せて提出

すること。 

・ その場合，どの法人がどのような実績を有している

か（あるいは有していないか）について，提案書の中

で明確にしておくこと。 

 

 



2 

 

№ 質問の場所 質問事項 回答 

２ 実施要領 

Ｐ３ 

提出書類の内，⑥未納がないことを証明する書類

は，国税及び地方税の未納有無を証明する資料と存

じますが，具体的には「「法人税」及び「消費税及び

地方消費税」について未納がない証明書（その３の

３）」「法人事業税・特別税に未納がないことの証明

書」の２点でよろしいでしょうか。また，発行時期

や原本指定はございますか。 

加えまして，本質問の回答が令和８年２月１２日

（木）を予定されておりますが，「参加意思表明書」

の提出が２月１６日（月）正午必着であるため，回

答公表後の修正・対応期間が極めて限られる状況に

あります。つきましては，「参加意思表明書」に関す

る質問（※表内番号：１，２，４，５）のみ先んじ

てご回答いただくことは可能でしょうか。 

 

 

実施要領「３ 参加資格要件（８）」に示していると

おり，国税及び地方税に未納がないこと，ご質問の法人

税及び消費税及び地方消費税，法人事業税・地方法人特

別税などの申請法人が該当する税目に関する証明書を

提出ください。 

証明書の発行時期については，取得できる最新の証明

書でお願いします。 

証明書の原本指定については，申請日より３カ月以内

発行の証明書の原本または写しをご提出ください。 

３ 実施要領 

Ｐ３ 

提出書類の内，⑥受注実績等整理表について，「業

務実績の中から，具体的なデータ（実績のある自治

体において公表されている計画等）を１自治体分添

付すること」との記載がございます。完成版の計画

図書１部を印刷し，添付する方法でよろしいでしょ

うか。 

 

 

 

自治体のホームページなどにおいて公表されている

場合は，そのＵＲＬを受注実績等整理表に記載いただけ

れば，印刷は不要です。 

一方で，公表されていない場合は，製本されたもの又

は印刷したもの，もしくはデータを可搬記録媒体にコピ

ーしたものを提出してください。 
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№ 質問の場所 質問事項 回答 

４ 実施要領 

Ｐ６ 

二次審査のプレゼンテーションは１社あたり何分

以内でしょうか。提案資料の分量にも関係するため，

ご教示いただけますと幸いです。 

 

 二次審査は１社あたり，50 分を予定しています。そ

の内プレゼンテーションの時間は 20 分でお願いしま

す。 

なお，その他の時間として，準備と片づけにそれぞれ

５分程度，質疑・応答で 20分程度を予定しております。 

 

５ 様式３号 

会社概要等整理表 

経営状況の金額は全て税抜きでよろしいでしょう

か。 

 

消費税の課税事業者である事業者は，所得税または法

人税の所得金額の計算に当たり，消費税および地方消費

税について，税抜経理方式または税込経理方式のどちら

を選択してもよいこととされているため，貴社の経理処

理方式によるもので構いません。 

なお，税込・税抜の別について分かるように，申請書

類の中で明示いただくようお願いします。 

 

６ 実施要領 

Ｐ３ 

様式４号 

受注実績等整理表 

実施要領では「過去５年間の実績を記載すること」

とありますが，様式第４号の表下の説明では「直近

の２年間において履行が完了した・もしくは履行中

の同種業務実績※について記載すること。」と記載さ

れています。何年分の記載が必要でしょうか。また，

様式４号の同種業務実績※の※部分の説明書きがご

ざいませんので，記載すべき実績の範囲をご教示く

ださい。 

 

本回答により，様式第４号にある「２年間」を「５年

間」に訂正いたします。申し訳ありません。ついては，

５年分の記載をお願いします。 

また，「同種業務実績」については，主に自治体にお

ける総合計画の策定等支援業務を想定しています。 

ただし，自治体における総合計画の策定等支援業務を

行っていない場合は，官公庁の法定計画や，民間企業の

事業計画書など，自治体の総合計画に準ずると思われる

ものの策定等支援業務の実績や，今回委託に係る策定等

支援業務に資すると考えられる業務の実績などを記載

ください。 



4 

 

№ 質問の場所 質問事項 回答 

７ 実施要領 

Ｐ２ 

参加資格要件に「（６）地方公共団体等と過去５年

間に，本業務と同種の業務を履行した者であるこ

と。」とありますが，本業務と同種の業務として地方

公共団体の総合戦略策定支援業務は該当しますでし

ょうか。 

 

基本的に「同種業務実績」については，主に自治体に

おける総合計画の策定等支援業務を想定しています。 

ただし，自治体における総合計画の策定等支援業務を

行っていない場合は，官公庁の法定計画や，民間企業の

事業計画書など，自治体の総合計画に準ずると思われる

ものの策定等支援業務の実績や，今回委託に係る策定等

支援業務に資すると考えられる業務の実績などを様式

４号に記載ください。 

なお，御質問にある「地方公共団体の総合戦略策定支

援業務」が上述の内容に則したものであれば，その実績

を含めていただくことも可能です。 

 

 

 

 

 

８ 仕様書 

Ｐ６・７ 

「８ 成果品」の「４．次期計画本編」及び「５．

次期計画概要版」は，Ａ４判（印刷用），Ａ３判（閲

覧用）の２種類の納品が求められていますが，Ａ３

判はＡ４判の同一内容を見開きで表示した形式とい

う認識でよろしいでしょうか。 

 

 

 

 

 ご認識のとおりです。 
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№ 質問の場所 質問事項 回答 

９ 仕様書 

Ｐ６・７ 

「８ 成果品」の１～５の電子データは，「ワード

やエクセル等データとして使用しやすいものとする

こと」とありますが，一方で４・５については，デ

ザイン性が求められるかと思われます。そのため４・

５は，「①デザイン性は高くないがワードやエクセル

等編集が可能なデータ」と「②ＰＤＦ等でデザイン

性があるが編集が容易ではないデータ（テキスト検

索可，記載内容は①と同じ）」の両方を，Ａ４判・Ａ

３判のデータでそれぞれ納品するという認識でよろ

しいでしょうか。 

 

ご質問の４及び５の納品物は，総合計画本編と概要版

それぞれの完成版を想定しています。 

ご質問の①は，編集段階でワードやエクセルなどの編

集可能なデータを用いて，校正を行うことになりますの

で，その最新版をＡ４判で納品いただくようお願いしま

す。なお，①のＡ３判は不要です。 

10 様式４号 

受注実績等整理表 

 受注実績が５件以上ある場合は，様式４号を複数

枚作成し提出してよろしいでしょうか。 

過去５年で５件以上ある場合は，複数枚作成し提出く

ださい。 

 

 「規模」の欄にはどのような内容を記載すべきか

ご教示ください。 

受注実績の計画等の規模を把握することを目的に，自

治体の総合計画の場合は，当該自治体の人口規模（概数）

を記載ください（企業の事業計画の場合は対象となる従

業員数などを記載）。 

 

 欄外の注３）に「事業体は，履行時の体制につい

て１社または共同体のいずれかに〇をつけること。」

との記載がありますが，どの欄に記載すべきでしょ

うか」 

〇を記載する欄がなく，申し訳ありません。ついては，

「規模」の欄に，１社または共同体のいずれかを記載く

ださい。 

共同体の場合は，受託事業のうち，貴社が担当する金

額ベースでの割合を併せて記載ください。 

 


