
個人情報ファイル簿（単票） 
（課・係）市立図書館 奉仕管理係 

個 人 情 報 フ ァ イ ル の 名 称 図書館システム 

行 政 機 関 等 の 名 称 常総市教育委員会 

個人情報ファイルが利用に供される 

事 務 を つ か さ ど る 組 織 の 名 称 
常総市立図書館 

個 人 情 報 フ ァ イ ル の 

利 用 目 的 
市立図書館用図書の貸出管理等 

記 録 項 目 

１利用者コード ２氏名 ３生年月日 ４年齢 ５性別 ６市内在住在

勤の別 ７郵便番号 ８住所 ９電話番号 10職業 11勤務先電話番号 

12有効期限 13督促状況 14利用カード再交付状況 15利用類型 16メ

ールアドレス 

記 録 範 囲 

利用カードを作成した者（市内に在住，在勤若しくは在学の者又はつく

ばみらい市，坂東市，下妻市若しくは八千代町在住の者で申込があった

者） 

記 録 情 報 の 収 集 方 法 本人（貸出申込書の提出） 

要配慮個人情報が含まれるときは， 

そ の 旨 
含まない 

記 録 情 報 の 経 常 的 提 供 先 なし 

開示請求等を受理する組織の名称 

及 び 所 在 地 

名 称 常総市立図書館 

所 在 地 
〒３０３－００３４ 

常総市水海道天満町１６０６番地 

訂正及び利用停止に関する他の法令の

規 定 に よ る 特 別 の 手 続 等 
－ 

個 人 情 報 フ ァ イ ル の 種 別 

☑法第６０条第２項第１号 

（電算処理ファイル） 

□法第６０条第２項第２号 

（マニュアル処理ファイル） 

政令第２１条第７項に該当するフ

ァイル    □有  ☑無 

行政機関等匿名加工情報の提案の募集

をする個人情報ファイルである旨 
（実施なし） 

行政機関等匿名加工情報の提案を 

受 け る 組 織 の 名 称 及 び 所 在 地 
（実施なし） 

行 政 機関 等 匿 名加工 情 報 の 概要 （実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報に

関 す る提 案 を 受ける 組 織 の 名称 

及 び 所 在 地 

（実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報に

関する提案をすることができる期間 
（実施なし） 

記録情報に条例要配慮個人情報が含ま

れ て い る と き は ， そ の 旨 
（条例要配慮個人情報の規定なし） 

備 考  

 


