
№ 質問事項 回答

1

＜動画の内容について＞
①主に視聴のターゲットとされているのは２０～３０代でしょ
うか？
②必ず動画内で取り上げたいお店はありますか？
③常総市のマスコットキャラクター「千姫ちゃま」を使用する
ことは可能でしょうか？

①２０歳代～４０歳代と想定しております。
②特に指定はございません。
③可能です。常総市観光物産協会が定める派遣規程及び条件を
遵守の上，常総市観光物産協会長（事務局：常総市商工観光
課）へ千姫ちゃま派遣申込書にてお申し込みください。ただ
し，派遣料は無料ですが，派遣に必要となる経費は，申込者に
おいて負担するものとなります。

2

＜仕様について＞
仕様書Ｐ.２の７成果品のところで，「④常総市の観光，歴史文
化の魅力」の納品期日は「令和６年２月２９日(木)」と記載が
ありましたが，その他の①～③の動画の納品期日については，
「令和６年１２月２０日」の認識で正しいでしょうか？

お見込みのとおりです。ただし，（別紙１）常総市シティプロ
モーション動画制作業務委託仕様書７成果品に記載のとおり，
「また，本市からの要請に基づき，動画の納期や手法につい
て，柔軟に対応すること。」となります。

3

＜実施要綱＞
Ｐ.８　１４（５）「提出書類に経営上の秘密その他公開された
くない情報が含まれているときは，その旨をあらかじめ書面に
より申し出るものとする」
⇒どのタイミングで申し出ればよろしいでしょうか？

企画提案書提出時に併せてお申し出ください。

4

＜企画提案書作成要領＞
Ｐ.１　１⑨サポート拠点
⇒サポート拠点は，どのような拠点のことになりますでしょう
か？

業務の一部を担う支店や営業所，サポートセンターなどとなり
ます。
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【既存のツールについて】
①今回制作する動画と，YOUTUBEにあがっている「茨城県常総市
プロモーション動画」は，どのように棲み分けをする想定で
しょうか？
②また，既存の映像ツールはいつまでの使用予定でしょうか？
（茨城県常総市プロモーション動画，「ゆっくりゆったりやす
らぎの街常総 花よりもぐもぐ編」など）
③常総市シティプロモーションのロゴやコピーは，今後数年変
更はないでしょうか？

①現在，YouTubeへ投稿している「茨城県常総市プロモーション
動画」は，道の駅常総の開業に伴い制作した，道の駅常総のＰ
Ｒ動画となります。
②使用期限は定めておりません。
③使用期限は定めておりません。しかし，常総市の状況の変化
に応じて変更する可能性も有り得ます。

6

【今回制作する動画について】
①映像にモデルが出演した場合，契約年数は何年でしょうか？
②今回制作する動画は，観光ＰＲと移住ＰＲ，どちらの比重が
大きいでしょうか？

①今回制作する動画につきましては，使用期限を定めません。
そのため，無期限で使用できるような対応をお願いいたしま
す。
②動画の内容については，（別紙１）常総市シティプロモー
ション動画制作業務委託仕様書２業務の目的を達成するため，
４制作概要に記載しております。目的達成に効果的な内容とな
るようご提案ください。

7

【常総市について】
今後，常総市で道の駅以外にＰＲを強化したい催事やスポット
はありますか？

指定はございません。

8

＜仕様書Ｐ１　５映像使用想定媒体＞
制作，納品した動画はYoutube，各種SNS，ホームページ，デジ
タルサイネージ等でいつ頃から，どのくらいの期間での使用を
想定しておりますでしょうか。

納品後，すぐに使用することを想定しております。なお，期間
は定めておりません。

9

＜仕様書Ｐ１　５映像使用想定媒体＞
デジタルサイネージ等については，どちらに設置されているデ
ジタルサイネージで放映すれば効果的なのか，媒体自体の選出
もご提案内容に含まれるのでしょうか。

（別紙２）常総市シティプロモーション動画制作業務委託企画
提案書作成要領１注意事項（１），（２）及び（３）のとおり
となります。
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＜実施要綱Ｐ４～６　８企画提案書等の提出（１）／（４）＞
企画提案書資料一式を提出時に，（１）に記載のア～シをまと
めて（４）に記載のＡ４サイズ，２穴綴りの様式にし，出して
差支えないでしょうか。

差支えありません。

11

＜実施要綱Ｐ４　８企画提案書等の提出（１）＞
提出書類の中にあるサ受賞実績調書について，受賞実績，その
範囲の定義についてご教示いただきたいです。

（別紙２）常総市シティプロモーション動画制作業務委託企画
提案書作成要領２提案記載項目及び記載内容２.業務実績②をご
参照ください。なお，対象はプロモーション関連の映像作品か
つ，受賞実績を証する書類を添付できるものとなります。

12

＜実施要綱Ｐ６　９選定方法（３）＞
二次審査にて，動画のイメージをつかむため，プレゼンテー
ションにてデモ動画を放映するとありますが，このデモ動画は
今回の要件に即して仮で制作した動画を想定されていますで
しょうか。または，委託予定者が今回の要件に近しい実績動画
を選定し，そちらをデモ動画として放映しても問題ないでしょ
うか。

差支えありません。

13

本動画の構成における情緒（ビジュアル）と情報のバランスは
どちらに比重を置くべきでしょうか？

（別紙１）常総市シティプロモーション動画制作業務委託仕様
書２業務の目的を達成するために効果的な内容となるようご提
案ください。

14

現在，「茨城県常総市プロモ―ション動画」が公開されてい
る。
この動画について，
１．今回企画制作する動画との目的などを含めた違い
２．公開されている動画では足りないと感じるポイントを教え
て下さい。

１.上記№５①の回答と同様です。
２.公開している動画とは目的が異なるため，（別紙１）常総市
シティプロモーション動画制作業務委託仕様書２業務の目的を
達成するために効果的な内容となるようご提案ください。

15

実施要綱内，「８ 企画提案書等の提出」について
提案者が法人の場合は，共同事業体に関する書類（様式５－１,
５－２,５－３）の提出は不要でしょうか。

共同事業体として参加されない場合は，提出は不要となりま
す。
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委託料支払いについて
仕様書「９　委託料の支払い」にて「委託料の支払いは年度ご
とに行う」とありますが，年度内で複数回に分けての支払いが
可能でしょうか。

優先交渉権者決定後に交渉及び協議の上，支払いが可能となる
場合も有り得ます。

17

仕様書「５　映像仕様想定媒体」にて各種ＳＮＳやホームペー
ジ，デジタルサイネージ等と記載がございますが，ＳＮＳ用や
デジタルサイネージ用として縦長の映像を想定する必要はござ
いますでしょうか。必要な場合，映像サイズの指定がありまし
たら，ご教示いただけますと幸いです。

指定はございません。（別紙１）常総市シティプロモーション
動画制作業務委託仕様書２業務の目的を達成するために効果的
な内容となるようご提案ください。

18

＜常総市シティプロモーション動画制作業務委託公募型プロ
ポーザル実施要綱＞
①８ 企画提案書等の提出　（１）シ　見積書
各年度の内訳について，令和５年度の見積書は成果品④にかか
る費用のみでしょうか。令和５年度の見積書に令和５年度内に
撮影など行った成果品①～③の支出が見込まれる場合はその金
額も含めてもよいでしょうか。
②９ 選定方法　（２）二次審査
プレゼンテーション時間内にデモ動画を放映すること，とあり
ますがデモ映像は想定するイメージに似た既存の映像をそのま
ま見せるのでもよいのでしょうか，もしくは編集したものを独
自に用意しますか。また編集する場合は常総市のイメージに似
た常総市以外の映像を使用してもよいでしょうか。
用意するデモ映像（30秒程度及び３分程度）の２本について
「(別紙１) 4 制作概要」に掲げる①〜④のどのテーマのものを
用意すればよいでしょうか。

①お見込みのとおりです。ただし，常総市シティプロモーショ
ン動画制作業務委託公募型プロポーザル実施要綱２業務委託の
概要（４）に記載のとおり，年度別上限額を超える額で提案し
た事業者は，失格となります。
②差支えありません。また，テーマについても指定はございま
せん。
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＜（別紙１）　常総市シティプロモーション動画制作業務委託
仕様書＞
①６業務の内容（１）企画立案
「動画は原則としてノンバーバルのものとする」とあります
が，これはターゲットや目的に外国人や，インバウンドも想定
されていますか。
もしくは他の意図がありますか。
また，動画に観光施設名の表記を入れる場合についても言語の
指定がありませんが，どのように考えればよろしいでしょう
か。
②６業務の内容（２）映像構成（３）映像仕様，７成果品
納品本数は「４ 制作概要」に掲げる①～④の本編及びダイジェ
ストの８本×画質２種（４Ｋ及びＦＨＤ）の合計１６本でしょ
うか。
動画素材データ一式（テロップ等の編集がなされていない動画
素材をＭＰ４形式で記録媒体で納品すること。）の成果品を含
めると総合計３２本という認識でよいでしょうか。
③６業務の内容（２）映像構成（３）映像仕様
画質：４Ｋの成果品の使用用途ですが，どのようなメディアで
の使用を想定していますか。

①様々な方に常総市の魅力を伝えられる動画として，原則とし
てノンバーバルとしております。なお，（別紙１）常総市シ
ティプロモーション動画制作業務委託仕様書６業務の内容
（１）に記載のとおり，提案内容によってはこの限りではあり
ません。また，施設名の表記については必ず日本語表記は入れ
てください。
②お見込みのとおりです。
③道の駅常総に設置されている液晶ディスプレイでの使用を想
定しております。
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＜(別紙２)常総市シティプロモーション動画制作業務委託 企画
提案書作成要領＞
①１注意事項（１）
提案書記載項目順に提案書作成とありますが２提案記載項目及
び記載内容１～６の順番という認識でよいでしょうか。
その場合「常総市シティプロモーション動画制作業務委託公募
型プロポーザル実施要綱」
８企画提案書等の提出（１）のア～シに記載の書類で先の１～
６に含まれない書類はどのような順番で作成すればよいでしょ
うか。
②１注意事項（６）
企画提案書はＡ４用紙１０枚２０頁程度とありますが２提案記
載項目及び記載内容１～６の頁数という認識でよいでしょう
か。
または「常総市シティプロモーション動画制作業務委託公募型
プロポーザル実施要綱」８企画提案書等の提出（１）のア～シ
もすべて含まれるのでしょうか。

①お見込みのとおりです。なお，提案書記載項目及び記載内容
に含まれない書類については，常総市シティプロモーション動
画制作業務委託公募型プロポーザル実施要綱８企画提案書等の
提出（１）に記載の順番で作成してください。
②お見込みのとおりです。なお，企画提案書以外の書類につい
ては頁数に含まれません。

21

＜サ 受賞実績調書(様式８)＞
「※受賞実績を証する書類を添付すること。」とありますが，
どのような書類でしょうか？　例えばオフィシャルホームペー
ジなどからの受賞発表の写しなどでもよいでしょうか。

主催者側が発行，発表したもので（様式８）受賞実績調書に記
載した内容が確認できるものを添付してください。
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＜その他＞
①１８代常総市観光大使千姫さまに出演してもらうことは可能
でしょうか。
（１８代常総市観光大使千姫さま 任期２４年３月まで）
②今回公募の「常総市シティプロモーション動画」は
2023/07/28にＨＰで公開されている「茨城県常総市プロモー
ション動画」の続編と考えてよいでしょうか。
もしくはこちらも並行して公開されている場合，この２本の用
途分けはありますか。
③2023/07/28に公開されている「茨城県常総市プロモーション
動画」にて登場している場所と今回制作する動画で登場する場
所は重複しないほうがよいでしょうか。
④仕様書にターゲットの記載がありませんでしたが，メインの
ターゲットの想定はありますか。

①可能です。常総市観光物産協会長（事務局：常総市商工観光
課）へ常総市観光大使千姫さま派遣申請書にてお申し込みくだ
さい。ただし，千姫様の日当は，申込者において負担するもの
となります。なお，日当（１人当たり）は３時間未満３，００
０円，半日（４時間以内）５，０００円，１日（４時間以上）
１０，０００円となります。
②続編ではありません。上記№５①の回答と同様です。
③重複しても差支えありません。
④上記№１①の回答と同様です。

23

①プレゼンテーションにつきまして，オンラインでの実施は可
能でしょうか
②提出書類の納税証明書につきまして「国税に滞納がないこと
の証明」は，以下の２点を提出させていただけば問題ありませ
んでしょうか。
┗納税証明書　その３
┗納税証明書　その３の３

①プレゼンテーションについては，オンラインでの実施は予定
しておりません。
②該当する税目により異なりますので，管轄の税務署へご確認
ください。

24

実施要綱
９.選定方法（４）審査項目及び配点
１「業務実績」・映像作品等における受賞歴はあるか。
という項目について。
映像作品等とはどのような映像作品でも良いのでしょうか？
例えば，テレビ番組の受賞歴を記載させていただきたいのです
か宜しいですか？

プロモーション関連の映像作品といたします。
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仕様書
６.業務内容（３）映像仕様
動画の長さについて。
こちらには本編３分程度，との記載がありますが，企画内容に
よっては，この尺がかなりオーバーすることが予想されます。
最大どの程度の尺までが許容範囲か，あらかじめご教授願えま
すか？

許容範囲は定めておりません。（別紙１）常総市シティプロ
モーション動画制作業務委託仕様書６業務の内容（３）に記載
のとおり３分程度としておりますので，目安としては３分とな
ります。大幅な超過は想定しておりません。


