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１ 目的 

この要綱は，常総市シティプロモーション動画制作業務委託（以下，「業務委託」とい

う。）について，常総市と優先的に契約交渉を行う者（以下，「優先交渉権者」という。）

を公募型プロポーザル方式によって選定するため，必要な事項を定めるものとする。 

 

２ 業務委託の概要 

業務委託は，次に掲げる事項及び「常総市シティプロモーション動画制作業務委託仕様

書」（別紙１）に基づき行うものとする。 

(1) 業務名称   常総市シティプロモーション動画制作業務委託 

(2) 履行場所   常総市内 

(3) 委託期間   契約締結日の翌日から令和６年１２月２０日まで 

(4) 委託料上限額 令和５年度  ３，９００，０００円 

       令和６年度  ５，４００，０００円 

         合   計  ９，３００，０００円 

（いずれも消費税及び地方消費税を含む。） 

※年度別上限額を超える額で提案した事業者は，失格とする。 

 

３ 参加資格要件 

本プロポーザルに参加しようとする者は，次に掲げる事項のいずれにも該当する者でな

ければならない。 

(1)地方自治法施行令（昭和２２年政令第１６号）第１６７条の４の規定に該当しない者

であること。 

(2)常総市建設工事等の契約に係る指名停止等措置要綱（平成１０年水海道市告示第２８

号）の規定による指名停止を現に受けていない者及び国又は他の地方公共団体が行う競

争入札への参加が停止されていない者であること。 

(3)会社更生法（平成１４年法律第１５４号）に基づく更生手続開始の申立てをした者に

あっては，更生手続開始の決定を受けたもの又は民事再生法（平成１１年法律第２２５

号）に基づく再生手続開始の申立てをした者にあっては，再生手続開始の決定を受けた

者であること。 

(4)常総市暴力団排除条例（平成２４年常総市条例第４号）に規定する暴力団員又は暴力

団若しくは暴力団員と社会的に非難されるべき関係を有する者でないこと。 

(5) 国税及び地方税の滞納がないこと。 

 (6) 破産開始決定の宣告を受け復権しない者でないこと。 

(7) 複数の団体等で構成された共同事業体で応募するときは，名称を設定し代表者となる

団体等を選定すること。 

(8) 共同事業体で応募するときは，共同事業体の構成員全てが上記（１）から（６）まで

に掲げる要件を満たすこと。 
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４ スケジュール 

本業務における契約締結までのスケジュールは次のとおりとする。なお，下記スケジ

ュールは予定であり変更する場合もある。その場合は事前に連絡を行う。 

内 容 期 日 

公告日 令和５年 ８月 １日（火） 

参加申込書の提出期限 令和５年 ８月 ９日（水） 

質問書の受付開始 令和５年 ８月１０日（木） 

質問書の受付期限 令和５年 ８月２３日（水） 

質問に対する回答 令和５年 ８月２５日（金） 

企画提案書の受付開始 令和５年 ８月２８日（月） 

企画提案書の提出期限 令和５年 ９月１１日（月） 

一次審査（書類審査） 令和５年 ９月２２日（金） 

一次審査の結果通知 令和５年 ９月２５日（月） 

二次審査（プレゼンテーション） 

令和５年１０月 ２日（月） 

詳細等については，一次審査の通過者に追って通

知する。 

審査結果（採否）の通知 

（優先交渉権者の決定） 
二次審査実施後１０日以内 

契約交渉期間 令和５年１０月上旬から中旬 

契約締結 令和５年１０月中旬から下旬【予定】 

 

５ 資料の配布 

本プロポーザルに係る資料の配布は，次のとおりとする。 

(1) 配布期間 

令和５年８月１日（火）から令和５年９月１１日（月） 午後５時まで 

(2) 配布方法 

本市ホームページにおいて公表する。（※ダウンロード可能） 

 

６ 参加申込書等の提出 

本プロポーザルに参加しようとする者は，次のとおり参加申込書等を提出すること。 

(1) 提出書類 
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ア 参加申込書（様式１） 

イ 誓約書（様式２） 

なお，共同事業体の場合は，共同事業体として参加申込書（様式１）を提出するこ

と。ただし，誓約書（様式２）については，構成員ごとに提出すること。 

(2) 提出期限 令和５年８月９日（水）午後５時まで 

(3) 提出方法 持参又は郵送により提出すること。 

持参の場合は，閉庁日を除く午前８時３０分から午後５時までとする。郵送の場合は，

書留・特定記録郵便等により，提出期限までに必着のこと。 

(4) 提出先 常総市市長公室常創戦略課シティプロモーション係 

 

７ 質問及び回答 

(1) 本業務又は本プロポーザルの内容に対して疑義がある場合は，次のとおり質問をする

ことができる。 

ア 受付期限 令和５年８月２３日（水）午後５時まで 

イ 質問方法 質問書（様式３）に質問事項を記載し，電子メールにより提出すること。 

ウ 提出先 常総市市長公室常創戦略課シティプロモーション係 

電子メール citypm@city.joso.lg.jp 

電話番号  ０２９７－２３－２１１１（内線３９０２） 

※送信後，必ず電話により受信の確認をすること。 

 

(2) 質問の回答 

令和５年８月２５日（金）までに，市ホームページにて回答を公表する。 

  

 (3) その他 

・電話又は口頭による回答は行わない。 

・回答に当たり，質問をした者の商号又は名称は明らかにしない。 

・質問内容に参加申込者が特定されるものがある場合は，回答から除外することがあ

る。 

・回答の内容に疑義があるときであっても，本市はそれ以上の質問に回答しない。 

 

８ 企画提案書等の提出 

(1) 参加申込者は，企画提案書等を提出すること。 

ア 企画提案書表紙（様式４） 

イ 企画提案書（任意様式） 

ウ 業務実施体制（任意様式） 

エ 財務関係書類（貸借対照表及び損益計算書（直近２期分）） 

個人の場合は青色申告決算書又は収支内訳書（直近２年分）を提出すること。ただ

し，新規に設立した事業者などで財務関係書類の提出ができない場合には，商業登記
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簿等にて設立日が確認できる書類及び事業計画書を提出すること。なお，共同事業体

の場合は，構成員ごとに提出すること。 

  オ 納税（完納）証明書（発行から３か月以内，写し可） 

法人の場合は常総市内に本店又は支店等を有するとき，個人の場合は常総市内に住

所を有するとき 

・常総市税の納税（完納）証明 

・国税に滞納が無いことの証明 

法人の場合は常総市内に本店又は支店等を有していないとき，個人の場合は常総市

内に住所を有していないとき 

・国税に滞納が無いことの証明 

なお，共同事業体の場合は，構成員ごとに提出すること。 

カ 共同事業体構成員届出書（様式５－１） 

キ 共同事業体構成員概要書（様式５－２） 

ク 共同事業体協定書（様式５－３） 

ケ 事業概要調書（様式６） 

コ 業務実績調書（様式７） 

サ 受賞実績調書（様式８） 

シ 見積書（任意様式）※各年度の見積金額を記載し，内訳書を添付すること。 

 

(2) 前号に規定する提出の期限等は，次のとおりとする。 

ア 提出期限 令和５年９月１１日（月）午後５時まで 

イ 提出先 常総市市長公室常創戦略課シティプロモーション係 

ウ 提出方法 持参又は郵送により提出すること。 

持参の場合は，閉庁日を除く午前８時３０分から午後５時までとする。郵送の場合

は，書留・特定記録郵便等により，提出期限までに必着のこと。 

 

(3) 提出部数は，次のとおりとする。 

ア 紙媒体 原本１部 写し９部 

イ 電子媒体 １部（提出書類データをＣＤ－ＲＯＭ等に保存したもの。） 

※電子媒体に保存するデータのファイル形式は，Ｍｉｃｒｏｓｏｆｔ Ｗｏｒｄ，

Ｅｘｃｅｌ，ＰｏｗｅｒＰｏｉｎｔ又はＰＤＦのいずれかとする。 

 

(4) 企画提案書等提出にあたっての注意事項 

ア 企画提案書等については，常総市シティプロモーション動画制作業務委託企画提案

書作成要領（別紙２）の規定を厳守して作成すること。 
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イ 提出物はＡ４サイズ，２穴綴りとし，フラットファイル及び紐綴じなど簡易な綴じ

方で提出すること。 

ウ 提出後の追加，修正，差替えは認めない。 

 

９ 選定方法 

(1) 審査基準 

常総市が設置する常総市シティプロモーション動画制作業務委託公募型プロポーザル

審査委員会（以下「委員会」という。）で定めた評価基準によるものとする。 

(2) 一次審査 

担当部局により提出書類の確認を行い，応募書類の不備，欠格事由等に該当がなく，

応募者が５者未満の場合は一次審査通過とする。なお，応募者が５者以上の場合は，委

員会において企画提案書等の内容について審査し，優位な４者程度を二次審査に参加で

きる者（以下「一次審査通過者」という。）として選定する。その結果については，全て

の参加申込者に対して，令和５年９月２５日（月）に通知するものとする。 

(3) 二次審査 

一次審査通過者に対して，二次審査として企画提案書等の内容に関するプレゼンテー

ション及びヒアリング審査により総合的に評価する。 

プレゼンテーションは，１者につき３０分以内とし，その後２０分程度の質疑応答を

行うものとする。なお，プレゼンテーションに参加できる担当者は，１者につき５名以

内とする。（プレゼンテーション用ソフトによるプレゼンテーション可。この場合，プロ

ジェクターは市で用意するが，パソコン及びソフトは提案者側で用意すること。）また，

動画のイメージをつかむため，プレゼンテーション時間内にデモ動画を放映することと

し，企画提案内容の説明後に放映することとする。なお，放映するデモ動画は３０秒程

度及び３分程度の２本とする。 

 

(4) 審査項目及び配点 

審査項目 内容 配点 

1 業務実績 

・業務実績は十分か。 

・国や地方公共団体において，本業務と類似業務の

受託実績があるか。 

・映像作品等における受賞歴はあるか。 

１５点 

２ 
業務実施体制 

業務工程 

・業務を実施するための適切な体制が整っている

か。 

・具体的で無理なく実施できる工程となっている

か。 

１０点 

３ 提案内容 

・本業務の目的を正しく理解しているか，それを達

成するための効果的な内容となっているか。 

・本市の魅力を視聴者にわかりやすく伝える内容と

６０点 
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なっているか。 

・多様な撮影技術（ドローン空撮等）を活用し，本

市の四季を感じられる美しい映像など，本市の魅力

を最大限に引き出す内容となっているか。 

４ 創意工夫 

・訴求力があり，強く印象に残る工夫がなされてい

るか。 

・話題性を生み出す独創的な工夫がなされている

か。 

２０点 

５ 独自提案 
・仕様書に記載のない内容についても，積極的な提

案がされているか。 
１５点 

６ 見積金額 ・見積価格に基づいて評価 １０点 

合計 １３０点 

 

１０ 受託候補者の選考 

二次審査の評価結果に基づき，優先交渉権者，次点交渉権者を選考することとし，最

高得点の者が複数いる場合は，審査委員の合議により優先交渉権者及び次点交渉権者を

選定する。なお，参加のあった事業者が１者であっても，審査委員会に諮り審査を実施

する。ただし，審査委員会が基準に満たないと判断した場合には，審査の結果「該当な

し」とし，再度公募を行う場合がある。 

 

１１ 審査結果の通知 

審査結果は，市ホームページ上で公表するとともに，全ての一次審査通過者に対して，

第二次審査実施後１０日以内に通知するものとする。ただし，各審査項目の点数及び評

価値を算出するための計算式等は公開せず，当該結果に対する質問や異議等は受け付け

ないこととする。 

 

１２ 契約の締結 

提出された企画提案書等を踏まえ，優先交渉権者と交渉し，その協議が整った場合は，

本業務に係る契約を締結する。ただし，優先交渉権者との協議が整わない場合は次点交

渉権者と交渉するものとする。 

 

１３ 参加の辞退について 

参加申込書等を提出した者は，やむを得ず辞退する場合又は企画提案書等を提出しな

かった場合は，辞退届（様式９）を提出すること。 

 

１４ その他留意事項 

(1) 提出書類等は，常総市シティプロモーション動画制作業務委託仕様書(別紙１)を確認

のうえ，常総市シティプロモーション動画制作業務委託企画提案書作成要領（別紙２）
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に従い作成すること。 

(2) 市長は，参加者が次の各号のいずれかに該当すると認められるときは，当該参加を取

り消すことができる。 

ア 提出書類等を提出期限までに提出しなかったとき 

イ 提案内容に虚偽又は不正があるとき 

ウ 会社更生法の適用を受けるなど，履行が困難と認められる状態に至ったとき 

エ 選考審査に対し不当な要求等を申し入れたとき 

オ 前各号に掲げるもののほか不正な行為があったとき 

(3) 応募者は，企画提案書の提出をもって当該プロポーザルに係る実施要綱及び公告の記

載内容を承諾したものとみなす。 

(4) 本プロポーザルへの参加に係る費用は，全て参加者の負担とする。 

(5) 提出書類等は返却しないものとする。なお，常総市情報公開条例（平成１３年水海道

市条例第１７号）に基づく公開請求があった場合は，同条例の規定により公開すること

があるため，提出書類に経営上の秘密その他公開されたくない情報が含まれているとき

は，その旨をあらかじめ書面により申し出るものとする。 

 

１５ 連絡先及び送付先 

常総市市長公室常創戦略課シティプロモーション係 

３０３－８５０１ 

茨城県常総市水海道諏訪町３２２２番地３ 

電話番号 ０２９７－２３－２１１１（内線３９０２） 

電子メール citypm@city.joso.lg.jp 

 


