
  ≪本人が窓口に来る場合≫ 

即日で登録できます。 
 
≪必要なもの≫ 
 ・登録する印鑑 
 ・本人の身分証明書 
  (保険証など) 
 ・保証人の登録印 
 

免許証・マイナンバーカード・パスポートなどの顔写真つきの身分証明書はお持ちですか？ 

即日で登録できます。 
 
≪必要なもの≫ 
・登録する印鑑 
・顔写真付きの身分証明書 
 (有効期限内のものに限る) 
 ☆運転免許証 
 ☆マイナンバーカード 
 ☆パスポート 
 ☆在留カード  など 

保証人になれる人はいますか？ 
（保証人：常総市で印鑑登録して
いる人であればどなたでも可） 

即日での印鑑登録はできません。 
市役所に２回来庁する 
必要があります。 

【１回目】 
 ≪必要なもの≫ 
  ・登録する印鑑 
  ・身分証明書 
   （保険証など） 

ご自宅（住民登録地）に 
回答書を郵送します。 

【2 回目】 
 ≪必要なもの≫ 
  ・回答書 

・登録する印鑑 
  ・身分証明書 
   （保険証など） 

前もって申請書を用意し
て、保証人欄に記名し、登
録印を押していただければ
即日で登録できます。 
申請書は市のホームページ
からダウンロードするか、
窓口で取得してください。 
 
≪必要なもの≫ 
 ・登録する印鑑 
 ・本人の身分証明書 
  (保険証など) 
 ・印鑑登録の申請書 
  (保証人の記名があり、

登録印が押してあるも
の) 

いいえ 

いいえ 

はい 

保証人は窓口に来られますか？ 

はい いいえ 

はい 



 

 

 

≪代理人が窓口に来る場合≫ 

【１回目】 
  
≪必要なもの≫ 

  ・委任状 
・登録する印鑑 

  ・代理人の身分証明書 
   （免許証など） 
  ・代理人の印鑑（認印） 

【2 回目】 
  
≪必要なもの≫ 

  ・回答書（委任欄も記入） 
・登録する印鑑 

  ・代理人の身分証明書 
   （免許証など） 
  ・代理人の印鑑（認印） 

本人のご自宅（住民登録地）に回答書を郵送します。 

☆即日での印鑑登録はできません。 

☆市役所に２回来庁する必要があります。 

☆市民カードの暗証番号登録ができないため、 

自動交付機は使用できません。 

（後日本人が顔写真付きの身分証明書を持参すれば、 

暗証番号を登録できます。） 

【注意】 
≪登録する印鑑の注意≫ 

☆登録できる印鑑の大きさは、直径が 8 ㎜の
正方形より大きく、25 ㎜の正方形より小さ
いものです。 

 
☆シャチハタ、ゴム製のもの、文字が白抜きに
なっているもの、欠けているものは登録でき
ません。 

 
☆登録できる印鑑は、1 人につき 1 個です。
また、同じ世帯で同一の印鑑を共有して登録
することはできません。 

≪自動交付機≫ 

☆取得できる書類 
  住民票 

印鑑証明 
最新年度の課税・非課税・所得証明書 

 
☆利用可能時間 
  ▽月～金 7：00～19：00 
  ▽土日祝  7：00～17：00 

▽年末（12/29～12/31） 
       7：00～17：00 

※年始（1/1～1/3）は使用できません 
 


